
个人述职报告

本人陈燕，现任艺术设计系副主任一职，主要负责系部

教学工作，这一学期工作踏踏实实，任劳任怨，现将本人一

年来的工作表现总结如下：

一、德：

1、本人热爱中国共产党，忠诚党的教育事业，在思想

上我积极要求进步，认真学习四史，爱岗敬业，为人师表，

“学高为师，身正为范”，从踏上讲台的那刻起，我就力争

做一个有崇高师德的人。坚持给学生做一个好的示范和表率。

平时不断学习理论知识，努力提高自己的思想觉悟，不断地

完善自我。处理系教学的相关工作，能够坚持实事求是的原

则，促进教育教学质量的提高，做到了上下协调、团结一致，

有令即行，有禁则止。

二、能

1、精心筹备线上教学方案，协调教师与专业课程的进

度，将线上课程更加合理化、人性化、效率化。本学期开设

了 13 周的线上教学，以直播的形式结合超星、腾讯会议等

平台全面展开，对每一位老师都是一次崭新的尝试。系部及

时定制线上教学课表，成立技术指导组，专项解决教师线上

备课、线上直播、软件操作等技术问题，确保教师能顺利开

展线上课程；两个教研组前期开展多次线上教研活动，定期

反馈问题并即时解决问题；同时成立系部专项巡视组，每周

安排人员定期巡视，实时了解学生及教师的线上教学情况，

对于线上教学出现的问题，即使找老师反馈，点对点沟通和



协调，积极落实学校"停课不停学，保质保量"的线上教学任

务。本学期开设线上直播公开课 13 节，教研组开设线上主

题教研活动，对开设的课程认真评课、听取意见，不断提升

教学质量。

线上教学结束后，为了更好的了解教师教学情况，专门

针对此次线上教学做了专门的线上调研活动，几乎全员参与

涉及 595 份问卷，针对教师上课的内容、难易度、课堂教学

情况、作业批改、学生掌握情况等多个维度进行调研，调研

结果总体较好，学生对于教师的线上教学还是很认可的，同

时也收集了一些学生对于教学的建议，为后期的线下、线上

教学都提供了很好的数据参考。在疫情特殊阶段，系部老师

积极探索线上教学模式，为创新课堂教学做了第一轮的额探

索与实践工作。

积极配合疫情防控要求，组织党员干部及教师参加到核

酸检测的队伍中来，同时每天按时按量完成教师和学生的核

酸检测任务。做好外聘教师的课时、课务以及核酸检测工作

并及时上报。完成周末考试工作，做好期末考试及相关期末

质量检查工作； 认真做好期末考试命题、监考、阅卷、评

分等常规考务工作。 有序做好学期末常规教学考核、征订

下学期教材工作。规范教学管理科学化、规范化、制度化，

促进教育教学质量提高规范调课、代课、考试考查和成绩评

定、录入等环节。同时加强了实训场地的规范化管理、对实

训场地的使用记录、消毒记录、钥匙记录等都做留有脚印，

安排专门人员完成资产的清点及核销工作。本学期教育教学



工作平稳有序推进。本学在科研方面有了较大的突破，成功

立项了 2 个市级课题，2 个校级课题，发表论文篇，系部执

行了老带新的原则，让有经验的老教师带着新教师，积极参

与各项科研研究，提升系部整体的科研水平。

5 月初配合教务处以及联院的数字媒体艺术设计专业协

作委员会，完成了教材库的书目推荐工作，系部组织教师积

极推荐优质书籍，为后期教材征订工作做好充分的准备。我

系也将乘着教材改革的新风向，组织教师开发校本教材、院

本教材，将课堂实效转换为科研成果，不断优化、提升教学

成效。6 月下旬完成了系部下学期的教材征订工作。今后系

部将骨干教师为重点培养对象，争取在、校本院本教材开发

上有较大的突破。

三、勤

本学期，周课时 8 节，工作量饱满，出勤满，准时到校

上班。积极参加各类会议及教学活动，认真听课、评课 8 节。

参加每一次业务学习、教研学习并做详细记录。在工作中勤

勤恳恳，任劳任怨，从没有因为个人原因而拉下工作，也没

有迟到早退的现象。

四、绩

本学期系部教师积极筹备省、市教学大赛，发挥团队优

势，精打细磨，2 组教师参加苏州市教学大赛，1 组教师参

加联院教学大赛，2 组教师团队参加创新创业大赛。5 月制

定了详细的苏州市技能大赛方案，在疫情这样特殊的时期，

做好充分的前期准备工作，训练计划。杨丛蔚老师参加经贸



专业的国赛训练，已成功进入国赛。系部教师指导并参加百

万技能人才技能大赛获得二等奖 2 个和优秀教师指导奖。同

时还有 3 项设计类比赛正在进行中。系部鼓励教师和学生积

极参加各类比赛，通过大赛来检验教学成果，通过大赛去提

高教学成效。我系将多渠道推送各类大赛，扩宽比赛范围，

争取取得更多的教学成绩。

本学期本人通过不断努力，主持立项十四五市级课 1个，

校级课题 1 个，发表省刊论文 1 篇，积极参加教师继续教育

和各类教研活动，开设校级公开课 1 节。指导学生参加苏州

市中小学征文绘画比赛获得一等奖、三等奖。

五、廉

作为⼀名党员教师，我严格要求自己，严格遵守法律、

法规，尊守各项纪律，发扬艰苦奋斗的光荣传统，反对奢侈

浪费行为，厉行节约。

本学期忙忙碌碌，收获也是满满,生活不会亏待进取的

人，在新的一年里我将继续勇往直前，不断创新，实现自我

在业务上的提高与飞跃。在今后的教育教学中，我将严格要

求自我，努力工作，发扬优点，开拓前进，为完美的明天奉

献自我的力量。
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