
 
 

 
 

 
个人述职报告 

本人周茜，现任服装工程系主任助理职务。这一年来，我能认

真履行职责，团结协作，处处以身作则，工作状态良好，工作水平

有所提高，现将主要工作汇报如下： 

思想政治方面，加强自己的政治理论学习，贯彻党的教育方

针，了解国内外的时世政治，与时俱进，忠诚党的事业，忠诚人民

的教育事业，服从领导的分工，积极做好本职工作，在工作实践中

提高业务能力。 

在分管工作方面，首先配合系部教学主任做系部教学工作。本

学年第一学期做好系部排课工作及 18 级专接本课务工作；15 级高

级工、17 服装制作及生产管理 3+3 和铜仁班级的中级工考工工

作；配合学校工作安排做好学业水平课务动作、做好高职选拔赛赛

点的后勤服务工作。做好毕业设计的后勤及相关工作。参加并指导

中职技能大赛比赛。第二学期，做好系部线上线下的排课任务，18

级专接本线上答辩工作；完成系部云游校园及招生工作安排等 

其次，做好了向系部教师传达校办公室下达的各项文件或统计

工作，让系部教师能及时了解各类文件、方针和政策；做好继续教

育通知等工作，做好了系部相关加班费用的申请工作。 

第三，再次，做好了系部考勤工作，在学校考勤制度的前提下，补

充了适合系部教师考勤的一些细则，严格执行学校的请假制度，认

真做好出缺勤统计和升旗仪式的考核。 



回顾一年的工作，有进步和收获，也有不少困惑和不足亟待解决。

感谢领导和同事的信任，我将继续努力，迎难而上，奋发拼搏，同

心同德，众志成城，在工作上取得更大的进步。 

存在问题及对策建议: 

工作还需再细致，考虑还需再全面，在具体的工作实践中不断

吸取经验教训，不断总结，以提高自己的业务能力。 

 


