
 

 
 
 
 

 
个人述职报告 

首先政治思想上，作为一名党员教师，积极参加党组织的各项

政治学习，在学习中更坚定了信念，始终围绕党的十九大提出的办

人民满意的教育的宗旨开展工作，时时以党员标准严格要求自己，

廉洁自律,负起人民教师的重大责任，尽最大努力在工作中做出实

绩。本学年主要工作如下： 

一、以高度重视的政治态度，认真做好退役士兵免费职业技能培训

工作。 

1、本学年退役士兵免费技能培训由六个区扩张到六区两市，

分别在姑苏区、相城区、新区、园区、吴中区、吴江区、常熟市、

张家港市八个市区进行招生，所招新生包括士兵和士官合计 600 多

人。现在读退役士兵士官有 1190 多人，分四个教学点开展教学，

有两个年级，三个专业。培训规模较上一学年又有所扩大，提高了

各区市退役士兵的参训率，收到上级部门的好评。 

2、针对四个教学点，组织成教部教师分别对各教学点进行检

查，了解上课情况，做好督查工作。特别在疫情期间，要求任课教

师认真备好网课，督查学员完成学习任务。二年级 18 秋学员 587

人通过学习完成考试，基本都获得了高级职业技能证书和学历结业

证书，并且上岗率达 100%。同时按照一二年级学员的考勤情况为

退役士兵申请并发放退役士兵生活费。 

3、积极配合各市、区退役军人事务局，上报各类资料，做好

培训费申请工作。本学年上学期末对 2019 秋新退役士兵、2020 春

退役士官（共 604 人）基本信息、照片进行核对；下学期对 2018



 

秋 587 名毕业人员材料进行核对汇总，组织开展职业技能考试，办

理职业技能等级证书和培训结业证书；制作毕业照片；各类证书编

号、拍照、截图归档，按各区退役军人事务局新要求填写表格汇总

资料并上报，接受各区市来校检查，依照所核对的信息进行培训费

申报。 

二、认真做好本校学生自考专接本助学培训的招生、教学、考试等

组织及管理工作。 

1、本学年在艺术系和服装系开展了省自考专接本助学培训，

在读学生有两个年级共计 209 人，有三个专业，6 个班级。在日常

管理中，和系部共同协作加强教学管理，特别在疫情停课情况下，

系部安排部分线下课程开展教学，使得学员停课不停学。在开始恢

复线下课程时，积极按照学校要求做好各项防疫工作，确保学员安

全上课。本学期受疫情影响，南艺和苏大专接本毕业考核和论文答

辩都采取了网上考试形式。我成教部积极组织学员召开网络会议，

提前预约学生进行网络测试，确保学员能完成考试，顺利毕业。本

学期 6 月份办理了 16 名毕业学生，8 月暑期中市考办还将补一次

考试，办理一批毕业学生。 

2、本学期和南艺、苏大进行新一轮对接，完成新专业申请和

协议签订。成教部联合系部，在艺术系和服装系针对四年级五年制

大专学生，开展了新一届招生宣传工作。通过宣传、报名，现已完

成缴费的新生学员共计 87 人。本学期将完成新生注册、照片采

集、教材订制、三方协议签订、编班、班主任、教师聘任等工作，

6 月 29 日新生开始线上及线下上课，确保在 10 月考试前完成教学

计划。 

三、作为西工大网络教育苏州学习中心，成教部认真做好成人业余

本科的报名、教学、考试等工作。 



 

1、为更好地发挥苏州高职校的辐射力，我成教部充分发挥西

工大苏高职校外学习中心的作用，积极为苏州新区企业员工搭建提

升学历平台，将专业知识通过网络教育传授给学员。本学期往届在

读人数有 271 人。由于江苏省政策规定，专科停招，只能招本科，

20 年春、秋招生规模相应缩小，秋季招生还在进行中。 

2、特别在疫情情况下，入学教育、课程考试、论文答辩、缴费

等都改为线上执行，我成教部老师积极做好线上考试、缴费、学习

等指导，确保学员顺利完成各科考试，不影响毕业生毕业。本学年

西工大有 172 名学员毕业。 

四、本学期末，教育局高职处对我市职业院校近三年的培训工作进

行了调研，成教部积极配合。经统计，近三年来，我校培训纯收入

700 多万，特别因 18、19 年退役士兵培训规模的扩大，2019 年成

教部为学校创收纯利润约计 300 万元，为学校建设做出了一定的贡

献。 

存在问题及对策建议: 

在今后工作中一是进一步加强与系部联系，特别在专接本教学中，

加强研究，充分发扬创新精神，完善系部教学管理制度和奖励制

度，促进专接本项目能持续、稳定、科学发展；二是退役士兵课程

有待完善，增加退役士兵需要的教育课程，如增加就业创业指导课

程和心理教育课程等。 


